MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ICA

“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°© 2 @ .2022-GM-MP!

e 03 JUN 202

VISTO:; <

Memorando N°28-2022-GA-MPI; Oficio N°164-2022-GA-MPI de la Gerencia de Administracion; el Oficio
N°151-2022-GPPR-MP! de la Gerencia de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion, que contiene el Informe
N°0021-2022-SGRE-GPPR-MP!; el Memorando N°210-2022-GA-MP!; el Oficio N°380-2022-GA-MP! de fa Gerencia
de Administracion que contiene el Informe N°434-2022-SGLI-GA-MP; el Oficio N°242-2022-GPPR-MP! de la Gerencia
de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion que contiene el Informe N°0040-2022-SGRE-GPPR-MPI; el Oficio
N°428-2022-GA-MPI de la Gerencia de Administracion; la Resolucion de Alcaldia N°600-2017-AMPI de fecha 12 de
octubre del 2017; el Informe Legal N°0213-2022-MPI; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificada por
IaLeyN°27680,es@bwthMuddpﬂda@stesyDﬁiﬁasmﬁgmdagobiemolwdqmﬁénen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo que es concordante con el Art.
II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades:

Que, el articulo VIIl del Titulo Preliminar de la Ley N°27972, sefiala que los gobiernos estan sujetos a las
leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las
actividades y funcionamiento del Sector Piblico;

; Que, el numeral 3.3 del articulo 3 de Texto Unico Ordenado de fa Ley N°30225 - Ley de Contrataciones del

Eﬂﬂoaﬂdﬂamiapmsenbmmmseaﬂhalamﬁabdumqm&bmmaﬁmlm&ﬁdadasym
sefialados en los numerales precedentes, asi como a ofras organizaciones que, para proveerse de bienes, servicios
u obras, asumen el pago con fondos publicos”;

Que, el articulo 5 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225 aprobado mediante Decreto Supremo N°082-
2019-EF en su numeral 5.1, establece los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la normativa de
contrataoiones del Estado, entre ellos, aquellas contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
ades Impositivas Tributarias (UIT) de conformidad con su literal a); por lo cual es necesario que la Municipalidad
3 ial de Ica cuente con una directiva intema y especifica actualizada que defina los procedimientos en la
contratacion de suministros de bienes y prestacion de servicios que no excedan de estos montos a fin de garantizar
la obtencién de estos con la calidad requerida en forma oportuna y a precios adecuados, determinando una conducta
transparente y eficiente del funcionario o servidor piblico de la entidad.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°1026-2004-AMPI de fecha 30 de diciembre del 2004, se resuelve
aprobar la Directiva “Normas para la Formulacién y Aprobacién de Directivas en la Municipalidad Provincial de lca®;
por lo que las directivas desde el punto de vista normativo, cumplen un rol importante en el cumplimiento de objetivos
y metas por parte de las unidades organicas, de la institucion por cuanto establecen o regulan procedimientos,
sefialando instrucciones y pautas para su correcta y eficaz ejecucion en el ambito administrativo;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N°600-2017-AMP! de fecha 12 de octubre del 2017, se aprobd la
Directiva General N°002-2017-MPI — PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA; la cual se ha dejado sin efecto mediante Resolucion de Alcaldia
N.° 286-2022-AMPI, de fecha 26 de mayo de 2022.
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Que, mediante Oficio N°164-2022-GA-MPI de fecha 23 de febrero del 2022 la Gerencia de Administracion
remite el proyecto de Directiva a la Gerencia de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion a fin de proseguir con el
tramite correspondiente;

Que, mediante Oficio N°151-2022-GPPR-MPI de fecha 07 de marzo del 2022 la Gerencia de Presupuesto,
V*B° o/ Planificacion y Racionalizacion remite en adjunto el Informe N°0021-2022-SGRE-GPPR-MP! a la Gerencia de
:G.8.1.%/" Administracion en el que comunica observaciones al proyecto de directiva; al respecto se emite el Memorando N°210-
2022-GA-MPI en el que se solicita al Sub Gerente de Logistica e Informatica levantar las observaciones al proyecto
de directiva;

Que, mediante Oficio N°380-2022-GA-MPI la Gerencia de Administracién remite a la Gerencia de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion el Informe N°434-2022-SGLI-GA-MP! el mismo que remite el proyecto
de directiva “Procedimiento para la Contratacién de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la Municipalidad Provincial de lca — MPI"; con el levantamiento de las
observaciones formuladas; ;

Que, mediante Oficio N°242-2022-GPPR-MP! la Gerencia de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion
remite en adjunto el Informe N°0040-2022-SGRE-GPPPR-MPI a la Gerencia de Administracion en el que comunica
opinion favorable sobre el proyecto de directiva;

Que, mediante Oficio N°426-2022-GA-MPI, derivado a la Gerencia de Asesoria Juridica el 18 de abril del
2022, la Gerencia de Administracion remite el proyecto de Directiva "Procedimiento para la Contratacion de Bienes y
Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la Municipalidad
Provincial de Ica - MPI" para la opinion legal correspondiente.

Que, teniendo en consideracion la normativa antes citada, asi como los diversos Informes emitidos por las
areas correspondientes de la Municipalidad Provincial de Ica, se ha tenido a bien la elaboracién del Proyecto de
Directiva “Procedimiento para la Contratacién de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la Municipalidad Provincial de Ica - MPI”; cuyo objetivo es establecer
las disposiciones generales y especificas que permitan a la Municipalidad Provincial de Ica la contratacion de bienes
y servicios por montos iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), de tal manera que estas
-] contrataciones se efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitiendo el
cumplimiento de los fines publicos.

Que, el Proyecto de Directiva indicado en el parrafo procedente, tiene como finalidad Regular los procesos
de contratacién piblica de bienes y servicios que lleve a cabo la Municipalidad Provincial de Ica por montos iguales o
menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT); siendo de cumplimiento obligatorio por las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Ica que participen o intervengan directa o indirectamente en los procesos
de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT,
vigentes al momento de la contratacion;

% Que, habiéndose efectuado las corecciones al proyecto de Directiva en mencion, en base a las
Yobservaciones y/o recomendaciones contenidas en los informes de la referencia, a Gerencia de Asesoria Juridica a

emitido el Informe Legal N°0213-2022-GAJ-MP! el mismo que ha procedido a la revision del citado proyecto,

.V‘B' ry
concluyendo que es procedente la aprobacién del mismo:

SERM. %/

Que, contando con los vistos correspondientes y con las atribuciones conferidas por la Resolucion de
Alcaldia N°407-2019-AMPI, de fecha 26 de junio del 2019, en el articulo primero se resuelve otorgar facultades al
Gerente Municipal; el T.U.O de La Ley de Procedimientos Administrativos — Ley N°27444, y, las visaciones de esfilo.

SE RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva General “Procedimiento para la Contratacion de
Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la
Municipalidad Provincial de Ica - MPI”; por los fundamentos contenidos en la presente resolucion, siendo de
cumplimiento obligatorio por las unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Ica, que participen o intervengan
directa o indirectamente en los procesos de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT, vigentes al momento de la contratacion.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que se efectué la publicacion en el portal de transparencia de la
Municipalidad Provincial de Ica y se proceda a su’ notificacién anexandose la directiva a las dependencias de la
Corporacién Municipal con las formalidades de Ley, para su conocimiento y fines.

egistrese, comuniquese y cimplase.

DE1ca

RENTE uu':f.%.r;'ﬂf'"‘"'
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE ICA — MPI

DIRECTIVA GENERALN® 00 1 -2022-GM-MPI

Formulada por : Gerencia de Administracion

“\recha de aprobacién
FINALIDAD

Regular los procesos de contratacion publica de bienes y servicios que lleve a cabo la
Municipalidad Provincial de Ica por montos iguales o menores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT).

OBIETIVO

Establecer disposiciones generales y especificas que permitan a la Municipalidad Provincial
de Ica la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o menores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), de tal manera que estas contrataciones se efectien
en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitiendo el
cumplimiento de los fines pablicos.

. BASE LEGAL

3.1.Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, y sus modificatorias.

3.2.Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.3.Texto Unico Ordenado de la Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N2 082-2019-EF (en adelante, el “TUO de la Ley”).

3.4.Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que promulga el Cédigo Civil.

3.5.Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.6.Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento. '

3,7.Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N°® 344-2018- EF (en adelante, el “Reglamento”).

3.8.Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

3.9.Ley N°® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

3.10. Ordenanza Municipal N* 002-2021-MPI, que aprueba la modificacién del Reglamento

de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Provincial de Ica.
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IV. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por las unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de Ica que participen o intervengan directa o indirectamente en los
procesos de contratacién de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT, vigentes al momento de la contratacion.

V. NORMAS GENERALES
5.1 Definiciones

A continuacidn, se presentan definiciones que facilitardn la comprensién de los términos
utilizados en la presente directiva:

1. Area Usuaria: Dependencias cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contrataciéon, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias.

2. Area Técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o servicio que es
materia de la contratacion. En algunos casos, el drea técnica puede ser también area
usuaria.

3. Acondicionamiento: Conjunto de actividades que consiste en adecuar un bien para un
fin determinado o especifico. Asimismo, puede consistir en la disposicion del lugar en
las condiciones adecuadas para el posterior montaje y/o instalacién de los bienes.

4. Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

5. Capacitacién: Proceso sistematico de perfeccionamiento y/o adquisicion de nuevos
conocimientos, habilidades y aptitudes para una mejor calificacién, tendente a un mejor
ejercicio de las labores.

6. Conformidad de la prestacion: Acto realizado por el drea usuaria para verificar el
cumplimiento de las condiciones y caracteristicas requeridas segln los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas.

7. Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.
Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistente en Ia

elaboracién del expediente técnico de obras, en la supervisién de la elaboracion de
expediente técnico de obra o en la supervision de obras.

Control Previo: Proceso a través del cual el érea correspondiente, previo al pago de la
contratacion, verifica que la documentacion presentada por el contratista sea conforme
a las condiciones establecidas en los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas.
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10.

Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como: (i) precio; (i) el rendimiento
y vida atil; (iii) las condiciones comerciales, como los plazos de garantia, los plazos de
entrega y las prestaciones asociadas o conexas, entre otros; (iv) el tiempo de atencién
ante fallas o averias; (v) el costo por flete; (vi) el mantenimiento y; (vii) otros aplicables
de acuerdo a la naturaleza de la contratacién.

. Cuadro de Necesidades: Es el documento que elaboran las &reas usuarias de la

Municipalidad Provincial de Icay consolida la Sub Gerencia de Logistica, el cual, contiene
los requerimientos de bienes y servicios a ser adquiridos o contratados durante el afio
fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos.

. Embalaje: Empaque adecuado dentro del cual se encuentra contenido los bienes que se

transportan, pudiendo ser cajas de cartdn, cajas de madera, bolsas de papel, sacos de
yute, jabas, cilindros, etc.

- Entrenamiento: Es el aprendizaje que se desarrolla en el lugar de trabajo para mejorar

el rendimiento laboral. El entrenamiento se realiza mediante la practica con las
herramientas, equipos, documentos o materiales que se utilizaran en forma cotidiana.

. Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por la Entidad de las caracteristicas

fundamentales de los bienes a ser contratados y de las condiciones en que se ejecutara
la prestacion. Puede incluir la descripcién de los procesos y métodos de produccion de
los mismos.

. Estandarizacion: Proceso de racionalizacidn que consiste en ajustar a un determinado

tipo o modelo los bienes, servicios y/o consultorias a contratar, en atencién a los
equipamientos preexistentes.

. Flete: Es el costo de transporte de bienes. Existen diversos tipos de flete, los cuales

pueden incluir la carga, estiba, desestiba o descarga.

. Garantia Comercial: Consiste en la obligacion que asume el proveedor de proteger a la

Entidad frente a un riesgo de mal funcionamiento o pérdida total de los bienes
contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o habitual de los
bienes, no detectables al momento que se otorgé la conformidad.

. Instalacién: Consiste en adaptar ciertos bienes en el lugar apropiado, sin alterar lo ya

existente en los recintos, asegurando las terminaciones vy la calidad de los accesorios,
con el fin de hacer que dichos bienes sean aptos para el uso al que se les destine.

. Mantenimiento preventivo: Conjunto de medidas operacionales técnicas de control

para prevenir y evitar posibles problemas de los componentes de las maquinas v
equipamientos que comprometan el rendimiento y desempefio de los mismos y que
puedan ejecutar normalmente su funcion. Permite detectar fallas repetitivas, disminuir
los puntos muertos por paradas, conservar y/o prolongar la vida Gtil de equipos,
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disminuir costos de reparaciones, detectar puntos débiles en la instalacién, entre otros.
En tal sentido, tiene -o por finalidad encontrar y corregir los problemas menores antes
de que estos pravoquen fallas.

20. Metodologia: Conjunto de procedimientos racionales utilizados para alcanzar una gama
de objetivos que rigen en una investigacién cientifica, una exposicion doctrinal o tareas
que requieran habilidades, conocimientos o cuidados especificos.

21. Montaje: Es el proceso mediante el cual se ubica cada pieza en su posicion definitiva
dentro de una -o estructura.

22. Norma Metroldgica Peruana (NMP): Es el documento emitido por el Instituto Nacional
de Calidad — INACAL, de caracter obligatorio, que establece las caracteristicas técnicas,
metroldgicas y los métodos de ensayo de los medios de medicion utilizados en
transacciones comerciales, salud publica y otras que por su importancia determine el
Servicio. Asimismo, son también Normas Metroldgicas Peruanas de caracter obligatorio,
aquellas que se refieren a la informacion metroldgica que deben tener los envases y a
las tolerancias del contenido neto de los productos envasados®.

. Norma Técnica: Documento aprobado por una institucidon reconocida, que prevé, para
un uso comun y repetido, reglas, directrices o caracteristicas para los productos o los
procesos y métodos de produccion conexos, y cuya observancia no es obligatoria.
También puede incluir prescripciones en materia de terminologia, simbolos, embalaje,
marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso o método de produccién, o
tratar exclusivamente de ellas®.

. Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): corresponde a la Subgerencia de
Logistica e Informatica, quien es el encargado de realizar las actividades relativas a la
gestion de abastecimiento y la gestion administrativa del contrato, que involucra el
tramite de su perfeccionamiento, la aplicacion de penalidades, el procedimiento de
pago, entre otras actividades de indole administrativo al interior de la entidad.

25. Pedido SIGA: pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios
para servicios o consultorias.

26. Prestacidn: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza, alcance
y concrecion. Para efectos de la presente directiva puede ser la realizacion de la
consultoria o del servicio o la entrega del bien.

27. Prestacion principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por la Entidad.

! Definicién contemplada en el Reglamento para la elaboracion y aprobacion de Normas Metrologicas Peruanas, aprobado mediante
Resolucién N° 001-2021-INACAL/DM.

2 Definician contemplada en el Decreto Supremo N® 149-2005-EF, mediante el cual se dictan disposiciones reglamentarias al Acuerdo
sobre Obstaculos Técnicos al Comercio en el mbito de bienes y al Acuerdo General sobre el Comercio de Servicios, en el dmbito de
servicios de la OMC.
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28.

Prestacion accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcidn de la
prestacion principal, coadyuvando a que esta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva
segun los términos y condiciones previstos por la Entidad.

. Prevision Presupuestaria: Procedimiento que garantiza la programacion de los recursos

suficientes para atender el pago de las obligaciones contraidas que superan el ejercicio
fiscal actual.

. Procedimiento: Conjunto de acciones realizadas para la ejecucion de una determinada

actividad desde su inicio hasta su término, indicando quién la realiza, cémo se hace,
cuando se hace, donde se hace, por qué se hace, etc., sefialando ademas el tiempo para
cada accion.

. Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios

en general, consultoria en general.

. Reglamento Sectorial: Documento emitido por una Entidad competente que establece

disposiciones aplicables al Sector al que pertenece. Un Reglamento Sectorial puede
contener un Reglamento Técnico.

. Reglamento Técnico: Documento en el que se establecen las caracteristicas de un

producto o los procesos y métodos de produccion con ellas relacionados, con inclusion
de las disposiciones administrativas aplicables, y cuya observancia es obligatoria.
También puede incluir prescripciones en materia de terminologia, simbolos, embalaje,
marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso o método de produccion, o
tratar exclusivamente de ellas®. También son considerados como Reglamentos Técnicos
las Normas Técnicas declaradas como de aplicacion obligatoria mediante un dispositivo
legal.

. Requerimiento: Solicitud del bien o servicio formulada por el drea usuaria de la Entidad.

El documento de requerimiento contiene la finalidad publica y los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas. Puede incluir, ademas, los requerimientos de
calificacién que se considere necesario.

. Rétulo: Cualquier etiqueta u otra materia descriptiva o grafica, que se haya escrito,

impreso, estampado, marcado en relieve o en bajo relieve o adherido al producto, su
envase o empaque, destinada a informar sobre las caracteristicas de un producto.

. Seguro: Contrato que garantiza la reparacion o reposicion total o parcial de los perjuicios

surgidos por el asegurado, por el cual paga una prima.

* Definicién contemplada en el Decreto Supremo N° 149-2005-EF, mediante el cual se dictan disposiciones reglamentarias al Acuerdo
sobre Obstaculos Técnicos al Comercio en el ambito de bienes y al Acuerdo General sobre el Comercio de Servicios, en el ambito de
servicios de la OMC.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE ADMINISTRACION

37. Servicio: La actividad o labor que requiere el drea usuaria para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse
en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

. Servicio en general: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones.

. Soporte técnico: Es un grupo de servicios que proveen asistencia técnica para hardware,
software u otros bienes electrénicos o mecanicos, ayudando al usuario a resolver
cualquier tipo de problema que surja en el uso del mismo.

. Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por el drea usuaria para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

. Términos de Referencia: Descripcion elaborada por la Entidad de las caracteristicas
técnicas y de las condiciones en que se ejecutara la prestacién de servicios y de
consultoria.

. Transporte: Constituye la movilizacién o traslado de mercaderias desde un lugar a otro.

. UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

. Valor estimado: Valor determinado para la contratacion de bienes y servicios sobre la
base de los precios del mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes,

inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los
bienes, servicios y/o consultorias a contratar.

.2 Principios a considerar en las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08)
uIT

Las contrataciones de bienes y servicios que realice la Municipalidad Provincial de Ica por

montos iguales o inferiores ocho (8) UIT, se encuentran excluidos del ambito de aplicacion

de la normativa de contratacion publica vigente, solo sujetos a supervision del Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado. No obstante, ello, deben observar los principios
S PRap establecidos en el articulo 2 del TUO de la Ley y el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1439,
s%? priorizando los siguientes principios:

1. Principio de Economia. - Ahorro en el uso de bienes, servicios y obras; empleo razonable
de los recursos publicos; y maximizacion del valor por dinero.

2. Principio de Integridad. - La conducta de los participes en el proceso de contratacion
debe estar guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier practica indebida,. '
la misma que en caso de producirse, debe ser comunicada a las autoridades
competentes de manera directa y oportuna.
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3. Principio de Eficiencia y Eficacia. - Se debe tener en cuenta el cumplimiento de los fines,
metas y objetivos de la entidad, bajo condiciones de calidad y con el mejor uso de los
recursos publicos.

4. Principio de Competencia. - A mayor competencia se obtiene una propuesta mas
ventajosa.

5. Principio de Transparencia. - La informacion debe ser clara y coherente a fin de que
todas las etapas de la contratacion sean comprendidas por los proveedores,
garantizando la libertad de concurrencia, y que la contratacién se desarrolle en igualdad
de condiciones.

5.3.Disposiciones generales de observancia obligatoria en las contrataciones por montos
iguales o inferiores a ocho (08) UIT

5.3.1. El proceso de contratacion se inicia con la definicion del requerimiento, el cual surge a
raiz de una necesidad de la Entidad, y se concreta a través de una solicitud formal dirigida
por el drea usuaria a la Gerencia de Administracidn, la cual, en caso de ser aprobada, sera
derivada al drgano encargado de las contrataciones de la Entidad a fin de que proceda
con la contratacion de dicho requerimiento. El requerimiento debe contener las EETT o
TDR.

. La formulacion de las EETT o TDR deberad ser realizada por el drea usuaria en coordinacion
con el 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad, evaluando en cada caso las
alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercado para la satisfaccion del
requerimiento. Esta evaluacion debera permitir la concurrencia de la pluralidad de
proveedores en el mercado para la convocatoria del respectivo proceso de seleccion,
evitando incluir requisitos innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a determinados
postores.

. En la formulacion de las EETT o TDR se define en forma clara y precisa los aspectos
sustanciales del bien, servicio o consultoria que se necesita contratar, de modo tal que se
precise que se requiere, para qué se necesita, como se requiere, dénde se debe efectuar
la prestacion, en qué plazo, qué requisitos minimos debe tener el proveedor y/o su
personal, la forma de pago, qué drea va a otorgar la conformidad, entre otros aspectos.

. Debe tenerse presente que una adecuada definicion permitira contar con aspectos claros
y precisos para evaluar las diferentes opciones que ofrece el mercado y que mejor se
ajusten a las necesidades de la Entidad.

. Las caracteristicas técnicas deberdn sujetarse a criterios objetivos, razonables y
congruentes con el bien, servicio o consultoria requerida y su costo total. Por tanto, se
debera evitar incluir requisitos innecesarios cuyo cumplimiento solo favorezca a un
determinado sector del mercado o a ciertos proveedores, de modo que no se afecte la
concurrencia de la pluralidad de proveedores.
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5.3.6. No se debe hacer referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que orienten la contratacion de
marca, fabricante o tipo de producto especifico, salvo que previamente la Entidad haya
aprobado un proceso de estandarizacion.

. Para la formulacion de las EETT o TDR deberd atenderse a lo dispuesto en los reglamentos
técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales. Asimismo, seran obligatorios los
requisitos técnicos establecidos en reglamentos sectoriales dentro del ambito de su
aplicacion, siempre y cuando cuenten con el refrendo del Ministerio de Economia y
Finanzas, de acuerdo a lo dispuesto por los Decretos Leyes N° 25629 y N° 25909*.

Adicionalmente, serd necesario verificar la existencia de normas especificas que rijan el
objeto de la contratacion, a fin de establecer su cumplimiento obligatorio en las EETT y
los TDR.

Las normas técnicas nacionales, emitidas por la Comision competente de Reglamentos
Técnicos y Comerciales del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la
Proteccion de la Propiedad Intelectual - INDECOPI, podran ser tomadas en cuenta para la
definicidon de los bienes y servicios que se van a contratar.

El drea usuaria deberd requerir la contratacién de bienes y servicios, teniendo en cuenta
los plazos para llevar a cabo sus procedimientos internos previos, con el fin de asegurar
la oportuna satisfaccién de sus necesidades.

5.3.8. En caso de que la contratacion de bienes o servicios esté relacionada a la ejecucion de un
proyecto de inversidn publica, debe contarse con la declaratoria de viabilidad en el marco
del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.

5.3.9. En la formulacién podran agruparse aquellos requerimientos distintos pero vinculados
entre si, teniendo en cuenta la viabilidad econdmica, técnica y/o administrativa de la
vinculacidn.

5.3.10. Asimismo, podrd agruparse la cantratacion de varios bienes o servicios de igual o distinta
clase, considerando que la contratacion conjunta es mas eficiente que efectuar
contrataciones separadas de dichos bienes o servicios.

5.3,11. En los requerimientos que comprendan prestaciones de diversa naturaleza, como por

prestacion de mayor incidencia porcentual en el costo.

4 De acuerdo a estas normas, ninguna Entidad, con excepcidn del Ministerio de Economia y Finanzas, puede irrogarse la facultad de
dictar medidas destinadas a restringir o impedir el libre flujo de mercancias mediante la imposicion de tramites, requisitos o medidas
de cualquier naturaleza que afecten las importaciones o exportaciones. Asimismo, en el articulo 1 del Decreto Supremo N* 149-
2005-EF, mediante el cual se dictan disposiciones reglamentarias al Acuerdo sobre Obstaculos Técnicos al Comercio en el ambito de
bienes y al Acuerdo General sobre el Comercio de Servicios en el dmbito de servicios, de la OMC, se sefiala que los tramites o
requisitos que afecten de alguna manera la libre comercializacién interna o la exportacion o importacidn de bienes o servicios podran
aprobarse tinicamente mediante Decreto Supremo refrendado por el Ministerio de Economia y Finanzas y por el Sector

ejemplo bienes y servicios, el objeto de la contratacion se determina en funcion a la.

1 Bt
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5.3.12. Cuando el area usuaria requiera la contratacion de un bien o servicio debera verificar en
coordinacion con el organo encargado de las contrataciones de la Entidad, que el bien o
servicio requerido no se encuentre en el Listado de Bienes y Servicios Comunes publicado
en el SEACE ni en los Catdlogos Electronicos de Convenio Marco.

>1.3.13. Las EETT y los TDR deberdn ser suscritos por el drea usuaria. En caso el drea usuaria
requiera la contratacion de bienes y servicios que por su especialidad debe ser canalizadas
por las areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas deberan
contar con el visto bueno del drea técnica que intervino en su elaboracion.

= Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico, por el responsable de la
Oficina de Informatica.

* Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la Oficina de
Comunicaciones.

= Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacion de bines muebles
e instalaciones, por el area funcional de servicios generales de la Subgerencia de
Logistica e Informatica.

» Para el caso de archivo documental, por el responsable de Archivo Central.

= Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

5.4.Fraccionamiento

evitar de evadir la aplicacién del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y su reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

. El area usuaria, el 6rgano encargado de las contrataciones y/u otras dependencias de la
Municipalidad Provincial de Ica cuya funcién esté relacionada con la correcta planificacion
de los recursos, son respansables por el incumplimiento de la prohibicion de fraccionar,
debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de responsabilidad, cuando corresponda.

5.4.3. La contratacion independiente de cada uno de los documentos que conforman el
expediente técnico constituye fraccionamiento.

5.4.4. No se incurre en fraccionamiento cuando:

a. Secontraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el
-~ mismo ejercicio fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su
oportunidad, debido a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes
para realizar dicha contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible
adicional a la programada.

La contratacion se efectue a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco,
salvo en los casos que determine el OSCE a través de Directiva.
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VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 Consideraciones previas a la elaboracion del requerimiento

El usuario debe efectuar un andlisis de su necesidad, a fin de obtener los elementos basicos
para la definicion de las EETT y/o TDR. En base a dicha informacion se seleccionan las
caracteristicas o actividades mas relevantes, para lo cual se recomienda utilizar la presente
directiva, como marco de referencia. La siguiente pregunta podria contribuir a Ia
preparacién de las EETT y/o TDR:

* ;Qué aspectos de la necesidad que deseo atender tienen que incluirse en las EETT o
TDR para que la contratacion pueda contribuir al cumplimiento de los objetivos?

A continuacidn, se enumeran algunas consideraciones que se podran tener en cuenta antes
de empezar con la elaboracién de las EETT y/o TDR:

= La definicion de las EETT o TDR y la formulacion del requerimiento, marca el inicio del
proceso de contratacion y determina en gran medida el resultado del mismo. Si las
EETT o TDR estan bien definidos, los proveedores podran ofertar mejor, podran ofrecer
productos o servicios que se ajusten a nuestras necesidades.

* En el contenido de las EETT o TDR el drea usuaria debe evitar sefialar requisitos
incongruentes y desproporcionados; como, por ejemplo, que el personal propuesto
tenga determinados afios de colegiatura, que el postor tenga determinados afios en el
mercado, que el postor acredite un nimero minimo de clientes, entre otros.

= Verificar la existencia de antecedentes de la prestacion que se requiere contratar, para
obtener informacién acerca del plazo que demora concretar una contratacion, el
resultado alcanzado, el precio pagado, la evaluacion de la calidad del producto o
servicio contratado, la evaluacion del desempefio de los contratistas, informacion
sobre el mercado y los proveedores, etc.

= Consultar con expertos siempre que la contratacién requiera del conocimiento de
aspectos técnicos que resulten poco familiares o desconocidos.

= Definir la fecha probable en la que se requiere iniciar la prestacion, para lo cual debera
tenerse en cuenta que el periodo de gestién de compras, en condiciones normales,
comprende desde la fecha de recepcion del requerimiento por el érgano encargado de
las contrataciones de la Entidad hasta la fecha de suscripcion del contrato o emision
de la respectiva orden de compra o de servicio.

.2 Del Requerimiento

quince (15) dias calendarios previos a la prestacion.

6.2.1. El 4rea usuaria remite su requerimiento a la Gerencia de Administracion para la - '
autorizacidn respectiva de su contratacion con un plazo de anticipacion no menor a
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6.2.2. Todo requerimiento remitido a la Gerencia de Administracién estd conformado por la
siguiente documentacion:

a. Memorando de solicitud de requerimiento, suscrito por el drea usuaria de la
contratacion (Gerencia, Subgerencia, drea funcional, 6rgano o dependencia, segin
corresponda).

b. Pedido de Compra y/o Servicio elaborado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA) autorizado por el responsable del drea usuaria solicitante.

c. Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacion.

6.2.3. No requiere de formulacién de términos de referencia, en las contrataciones de servicios
basicos, publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, impuestos prediales y arhitrios,
entre otros de similar naturaleza, lo cual, no exime la obligacién del area usuaria
solicitante de generar el pedido SIGA de compra o servicio, segun corresponda.

. Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias no programados deberan ser
coordinados previamente con la Gerencia de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién,
a fin de obtener la habilitacion presupuestal correspondiente, sin perjuicio de los tramites
0 acciones adicionales que pudieran ocasionarse dada su condicion de no programado.

. La Subgerencia de Logistica e Informdtica verifica que el requerimiento cumpla con los
requisitos sefialados en el numeral 6.2.2., en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles.
De encontrarse observaciones, se procede a la devolucion de este, a fin de que el area
usuaria subsane las observaciones presentadas, de encontrarlo conforme procede con la
atencion del requerimiento.

6.2.6. Los requerimientos formulados por el érea usuaria de la contratacion deben contar la
autorizacion del superior jerdrquico.

6.2.7. No se admitiran requerimientos para regularizar la contrataciéon de bienes y servicios
ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del responsable del area
usuaria.

6.3.Del Estudio de Mercado

6.3.1. La Subgerencia de Logistica e Informatica efectua la revision de la documentacién
mpleta del requerimiento. En caso de encontrar observaciones al requerimiento,
comunica dicha situacion al drea usuaria a fin de que proceda con su subsanacion en el
plazo de un (01) dia habil de notificada la/s observacion/es. De no ser atendido en este
plazo, devuelve el expediente al drea usuaria indicando las observaciones sustentadas y
la razdn de estas.

.La Subgerencia de Logistica e Informdtica, de no encontrar observaciones al
requerimiento, procede a determina el valor de la contratacion, estando facultado a
utilizar como fuente las cotizaciones presentadas por proveedores, asi como, la
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informacion proveniente de precios histéricos de la Entidad, estructura de costos, entre
otras fuentes (Pagina Web, Catélogos, revistas, etc.).

6.3.3. En el caso de la adquisicion de bienes, la Subgerencia de Logistica e informatica a fin de
corroborar la viabilidad de la contratacion, a través del area funcional de almacén, verifica
las existencias que se encuentran en el almacén.

.4.De las Cotizaciones del Mercado

a. Lascotizaciones se solicitan como minimo a tres (03) potenciales proveedores (personas
naturales o juridicas cuya actividad guarde relacién con el objeto de la contratacion),
siendo suficiente dos (02) cotizaciones validas, que cumplan con las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia solicitados por el drea usuaria, para determinar el
valor de la contratacion.

b. Se podrd solicitar una (1) cotizacion para las siguientes contrataciones:

1. Por montos iguales o inferiores a uno (1) UIT,

2. Por servicios notariales,

3. Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion.

4. Por situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de contrataciones de
atencién inmediata, bajo el alcance de la presente directiva.

No requerira de cotizacion para la publicacion de dispositivos legales en el Diario oficial
“El Peruano”.

La Subgerencia de Logistica e Informatica, contando con el requerimiento conforme,
procede a solicitar las cotizaciones, mediante documento o correo electrénico

institucional dirigido al potencial proveedor, en un plazo maximo de dos (2) habiles.

Los documentos que se remiten al potencial proveedor son los siguientes:

1. Solicitud de cotizacién.
2. Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

6.5.De la validacion de las cotizaciones de los proveedores

La Subgerencia de Logistica e Informatica recibe y valida, cuando corresponda, las
cotizaciones presentadas por los proveedores.

d.

Para la validacion de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo siguiente:

- Verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos descritos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia mediante la revisién de la
documentacion presentada por el proveedor al momento de cotizar.

- Verificar la informacién del proveedor (razén social, domicilio, nimero de registro
Unico de contribuyente (RUC), nimero telefénico de contacto, correo electrdnico).
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- Verificar que el proveedor se encuentre inscrito en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo para aquellas contrataciones menores a una (1) UIT.

- Lacotizacion no podrd tener una antigiiedad mayor a 30 dias calendario, salvo que
el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

- Verificar que el proveedor no se encuentre impedido para contratar con el Estado

En los casos donde la Subgerencia de Logistica e Informdtica no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, ésta solicita el
apoyo del area usuaria o del drea técnica dependiendo de la especializacion de la
contratacion, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electrénico o documento
formal, otorgdndole un plazo méximo de dos (02) dias habiles para su validacion.

6.6.De la determinacion del valor de la contratacién

a. El valor de la contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT se determina en funcién del precio ofertado en las cotizaciones
remitidas por los proveedores, las cuales pueden provenir de personas naturales o
juridicas que se dediquen a actividades materia de la contratacién, incluyendo
fabricantes. Asimismo, se podra utilizar precios histéricos de la Entidad, estructura de
costos, entre otras fuentes (Pagina Web, Catalogos, revistas, etc).

b. LaSubgerencia de Logistica e Informatica elabora el cuadro comparativo de precios que
ofrece el mercado utilizando para ello, seglin corresponda, el Anexo N° 06 0 Anexo
N®07. Endicho proceso se debe sefialar, entre otros aspectos, las fuentes empleadas, el
procedimiento y/o metodologia para la determinacién del valor estimado, el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, el valor de la
contratacion. El cuadro comparativo de precios debe estar suscrito por el Subgerente de
Logistica e Informatica y el responsable de adquisiciones.

c. El postor adjudicado, serd aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca el menor precio.

6.7.Disponibilidad Presupuestal

6.7.1. la Subgerencia de Logistica e Informatica, una vez determinado el valor de la
contratacion, solicita a la Subgerencia de Presupuesto la disponibilidad presupuestal,
adjuntando copia de la siguiente documentacion:

El requerimiento,

Especificaciones técnicas o términos de referencia,

Pedido SIGA de compra o servicio y,

Cuadro comparativo de precios (Anexo N° 06 o Anexo N° 07, segun corresponda).

o0 oo

La Subgerencia de Presupuesto verifica la disponibilidad presupuestal y emite el
Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente, con el cual, se garantiza la
existencia del credito presupuestal disponible y libre de afectacién, debiendo de
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efectuarse el correspondiente registro presupuestal en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF).

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o anularse, o de
ser modificada en la descripcién de su objeto, siempre y cuando estén debidamente
justificadas.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las contrataciones
deben contar con la previsién presupuestal suscrita por el Gerente de Presupuesto,
Planeamiento y Racionalizacion y el Gerente de Administracién, que garantice la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los
afos fiscales subsiguientes.

.1. Para la emision de la orden de compra o servicios, la Subgerencia de Logistica e
Informatica, verifica la siguiente informacion:

a. Requerimiento (Documento,

b. Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,

c. Pedido de Compra o de Servicio, segun corresponda, suscrito por el area usuaria
solicitante y la Gerencia de Administracién autorizando la contratacion y visado por
la Subgerencia de Logistica e Informatica.

d. Solicitud de cotizacion

e. Cotizaciones de los proveedores

f. Documentacidn de acreditacion de los requisitos requeridos, de corresponder.

g. Consulta de RUC a efectos de verificar la condicion del Contribuyente Activo y
Habido.

h. Constancia RNP vigente, de corresponder.

i. Cuadro comparativo de precios (Anexo N° 06 o Anexo N° 07, segun corresponda)

j.  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

k. Certificacion Presupuestal.

6.8.2. La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente informacion:

a. Objeto de la Contratacion.

b. Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

c. Monto de la contratacidn incluido impuestos de Ley, de corresponder.

d. Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucidn del servicio o consultoria, segun
corresponda.

e. Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder. ; "

f. Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio. o f%

g. Areausuaria. e

h. Penalidades, de corresponder. '

Forma de pago.
Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestal.

—
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6.8.2.

6.9.2.

6.10.2.

6.10.1.

La Subgerencia de Logistica e Informatica notifica la orden de compra o servicio al correo
electrénico proporcionado por el proveedor en su cotizacion. En el caso de bienes
remite copia al drea funcional de almacén, asimismo, en el caso bienes considerados
como activos remite copia a la Subgerencia de Control Patrimonial y Equipo Mecénico.

6.9. De la Ejecucidn Contractual

La ejecucion de la contratacion del bien, servicio o consultorfa se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacion de la orden, salvo condicidn distinta establecida en
los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.

La conformidad de la prestacién del bien, servicio o consultoria, segtn corresponda,
debe contar con el visto bueno del superior jerarquico responsable del drea usuaria.
Dicho requisito no sera exigible en caso, el drea usuaria no responda a superior
jerarquico inmediato, bastando la suscripcion de la conformidad por el drea usuaria.

6.10. Recepcion y conformidad de la prestacion

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del drea funcional de almacén yla
conformidad es responsabilidad del drea usuaria de la contratacion o de quien se
indique en la orden de compra o contrato. El drea funcional de almacén teniendo a la
vista la Orden de Compra y la Guia de Remisién verifica la cantidad de bienes a internar.

La conformidad requiere que el drea usuaria o el drea técnica, verifique, dependiendo
de la naturaleza de la prestacion la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias calendario de producida
la recepcion del bien, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion. Para ello, el area funcional de almacén pone en
conocimiento del area usuaria la recepcion del bien como maximo el primer dia hébil
siguiente de la fecha de recepcion.

Para el otorgamiento de la conformidad de bienes el drea usuaria de la contratacion
utiliza el Anexo N° 04,

En el caso de servicios, la conformidad se encontrard a cargo del drea usuaria solicitante
de la contratacién, sin perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales
establezcan laintervencion del drea técnica o especializada, la conformidad serd emitida
de forma conjunta.

La conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias calendario de
producida la recepcion del servicio.

Para el otorgamiento de la conformidad de servicios el drea usuaria de la contratacién
utiliza el Anexo N° 05.
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6.11. De las observaciones de la prestacion

6.11.1.

Cuando existan observaciones a la prestacion del bien o servicio, el drea usuaria dejara
constancia de ellas en un acta, informe u otro documento, indicando claramente el
sentido de éstas y el plazo de subsanacidn. Las observaciones formuladas deberan ser
remitidas a la Subgerencia de Logistica e Informatica para su posterior notificacion al
contratista.

. Paraelcaso de bienesy servicios en general, el drea usuaria podra otorgar un plazo para

subsanar no menaor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias calendario. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si se trata de consultoria
en general o consultoria de obra, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco
(5) ni mayor de quince (15) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo
otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades.

. El plazo de subsanaciéon otorgado se computa a partir del dia siguiente de la

comunicacién formal realzada por la Subgerencia de Logistica e Informatica.

. En caso el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn, pese al plazo

otorgado, la Entidad podrd otorgar al contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en el numeral anterior.

. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes y servicios manifiestamente

no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicdndose las penalidades respectivas.

. Cuando la Entidad exceda el plazo legal previsto para emitir la conformidad o

pronunciarse sobre el levantamiento de las observaciones, los dias de retraso no pueden
ser imputados al contratista a efectos de Ia aplicacion de penalidades.

. Eldrea usuaria se pronuncia sobre el levantamiento de las observaciones formuladas en

el plazo de cinco (5) dias habiles. Dicho plazo se computa a partir del dia habil siguiente
de la comunicacion del contratista sobre el levantamiento de observaciones.

6.12. Penalidades en la ejecucion de la prestacion

6.12.1.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias
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